
แผนการด าเนินงานห้องสมุดสีเขียวและส านักงานสีเขียว ส ำนักหอสมุด มหำวิทยำลัยบูรพำ  ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
 
ล าดับ รายละเอียด ความถี่ เดือน ผู้รับผิดชอบ 

 หมวด 1 การก าหนดนโยบาย การวางแผน  
การด าเนินงานห้องสมุดสีเขียวและ 
ส านักงานสีเขียว 

 ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.  

2 ประชุมชี้แจงบุคลากร เพื่อเตรียมความพร้อมใน
การตรวจประเมินห้องสมุดสเีขียวและส านักงาน 
สีเขียว 

1 ครั้งต่อป ี     /        1. ผู้อ านวยการ 
2. รองผู้อ านวยการฝา่ยแผนยุทธศาสตรฯ์ 
3. คณะท างานแตล่ะหมวด 

3 ประกาศนโยบายห้องสมุดสีเขียวและส านักงาน 
สีเขียว 

1 ครั้งต่อป ี /  
 

          คณะกรรมการบรหิารส านักหอสมดุ 

4 แต่งตั้งคณะกรรมการห้องสมุดสีเขยีวและ
ส านักงานสีเขียว (มผีู้เกษียณอายรุาชการ) 

1 ครั้งต่อป ี  / 
 

       /   รองผู้อ านวยการฝ่ายแผนยุทธศาสตร์ฯ 

5 ทบทวนและก าหนดเป้าหมายและตัวช้ีวัด 
ด้านการใช้ทรัพยากร  ของเสยี และปรมิาณกา๊ซ
เรือนกระจกพลังงาน 

1 ครั้งต่อป ี      /       คณะกรรมการบรหิารส านักหอสมดุ และ
คณะท างานห้องสมุดสเีขียวและส านักงานสีเขียว 

6 ระบุประเด็นปญัหาทรัพยากรและสิ่งแวดล้อม 1 ครั้งต่อป ี          /   นางสมหมาย ลิ้มปติิพานิชย ์

7 รวบรวมข้อมลูรายเดือนและเปรียบเทียบการเพิม่
หรือลดของปรมิาณการใช้ไฟฟ้า การใช้น ้า น ้ามัน
เชื้อเพลิงและการใช้กระดาษ 

1 ครั้งต่อ
เดือน 

            นางรัชนี เจริญวาร ี

8 ประชุมทบทวนฝ่ายบริหาร 1 ครั้งต่อป ี       /      คณะกรรมการบรหิารส านักหอสมดุและ
คณะท างานส านักงานสีเขียว 

 หมวด 2 การสื่อสารและสร้างจิตส านึก               
1 ก าหนดแผน/ กิจกรรมและหลักสตูรการอบรม 

Green Office 
1 ครั้งต่อป ี  /           1. รองผู้อ านวยการฝา่ยแผนยุทธศาสตรฯ์      

2. คณะท างาน หมวด 1 และ หมวด 2 

 
 



ล าดับ รายละเอียด ความถี่ เดือน ผู้รับผิดชอบ 
   ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.  

2 ด าเนินการจัดอบรม และประเมินผล 1 ครั้งต่อป ี              คณะท างาน หมวด 1 และ หมวด 2 

 การจัดการด้านทรัพยากรและสิ่งแวดล้อม   26           

- ความส าคัญของส านักงานสีเขียว              

- การใช้พลังงานและทรัพยากรอยา่งมี
ประสิทธิภาพ 

             

- การจัดการมลพิษและของเสีย              

- การจัดซื้อจัดจา้งที่เป็นมิตรกับสิง่แวดล้อม              

- ก๊าซเรือนกระจก              

การจัดการห้องสมดุสีเขยีว   27           

- ความส าคัญของห้องสมดุสเีขียว              

- การบริหารจัดการห้องสมุดสีเขียวและการลด
ปริมาณการปล่อยก๊าซเรือนกระจก 

             

- การให้บริการที่มีคณุภาพและเปน็มิตรกับ
สิ่งแวดล้อม 

             

- การจัดหาและการให้บริการทรัพยากร
สารสนเทศท่ีเกี่ยวข้องกับทรัพยากรและ
สิ่งแวดล้อม 

             

3 ก าหนดผูร้ับผดิชอบและแนวทางการสื่อสาร 
ด้านสิ่งแวดล้อม 

ทุกครั้งที่มี
การ
เปลี่ยนแปลง 

            คณะท างาน หมวด 2 

 - ประชาสัมพันธ์และสื่อสารด้านทรัพยากรและ
สิ่งแวดล้อม 

            

 

 

 



ล าดับ รายละเอียด ความถี่ เดือน ผู้รับผิดชอบ 
   ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.  

 หมวด 3 การจัดการทรัพยากรสารสนเทศและการให้บริการห้องสมุดสีเขียว 

1 จัดหาทรัพยากรสารสนเทศด้านพลังงานและ
สิ่งแวดล้อม และเรื่องที่เกี่ยวข้อง 

ปีละ 100 
รายชื่อ 

            คณะท างาน หมวด 3 ห้องสมุดสเีขียว 

2 ส่งเสริมการให้บริการและการใช้ทรัพยากร
สารสนเทศด้านทรัพยากรและสิ่งแวดล้อม และ
เรื่องที่เกี่ยวข้อง 

1 ครั้งต่อป ี             คณะท างาน หมวด 4 

 หมวด 4 การส่งเสริมการเรียนรู้               

1 จัดกิจกรรมส่งเสรมิการเรียนรู้ให้แก่บุคลากร และ
ประเมินผลการเรียนรู ้

1 ครั้งต่อป ี             คณะท างาน หมวด 4  

 หมวด 5 เครือข่ายความร่วมมือ               

1 ส่งเสริมความร่วมมือกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
ด้านการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 

1 ครั้งต่อป ี             คณะท างาน หมวด 5 

 ส านักงานสีเขียว               

 หมวด 3 การใช้ทรัพยากรและพลังงาน               

1 ก าหนดมาตรการ/ แนวทางการใช้ทรัพยากรและ
พลังงาน 

1 ครั้งต่อป ี /            คณะท างาน หมวด 3 

2 รวบรวมข้อมลูรายเดือนและเปรียบเทียบการเพิม่
หรือลดของปรมิาณการใช้ไฟฟ้า การใช้น ้า น ้ามัน
เชื้อเพลิงและการใช้กระดาษ 

1 ครั้งต่อ
เดือน 

            นางรัชนี เจริญวาร ี

 หมวด 4 การจัดการของเสีย               

1 ก าหนดแนวทางการคัดแยก รวบรวม และก าจดั
ขยะ 

1 ครั้งต่อป ี /            คณะท างาน หมวด 4 

2 บันทึกข้อมูลปริมาณขยะแตล่ะประเภท 1 ครั้งต่อ
เดือน 

            

  



ล าดับ รายละเอียด ความถี่ เดือน ผู้รับผิดชอบ 
   ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.  

3 ก าหนดแนวทางการจัดการน ้าเสียอย่างเหมาะสม 1 ครั้งต่อป ี /            คณะท างาน หมวด 4 

 หมวด 5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย               
1 จัดท าแผนการดูแลรักษาและก าหนดหน้าที ่

ความรับผิดชอบเพื่อควบคุมมลพษิทางอากาศ  
ได้แก่ การดูแลเครื่องปรับอากาศ 

1 ครั้งต่อป ี /            คณะท างาน หมวด 5/ บริษัทผูร้ับจ้างภายนอก 

2 การป้องกันและก าจดัแมลง 1 ครั้งต่อ
เดือน 

            บริษัทผู้รับจา้งภายนอก 

3 การดูแลพื้นที่และท าความสะอาดพื้นที่ใน
ส านักหอสมุด 

ทุกวัน             คณะกรรมการตรวจรับท าความสะอาด/  
บริษัทผู้รับจา้งภายนอก 

4 การตรวจวดัความเข้มของแสงสว่าง 1 ครั้งต่อป ี        /     คณะท างานหมวด 5 

5 การจัดอบรมฝึกซ้อมดับเพลิงและอพยพหนีไฟ 1 ครั้งต่อป ี      /       คณะท างาน หมวด 5/ บริษัทผูร้ับจ้างภายนอก 
6 กิจกรรม 7ส 1 ครั้งต่อป ี     /        บุคลากรส านักหอสมุด 

 หมวด 6 การจัดซ้ือและจัดจ้าง               

1 จัดท าบัญชีรายชื่อสินค้าท่ีเป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม 1 ครั้งต่อป ี /            นางสาวรสสุคนธ์ บุญมาก/ คณะท างาน 
หมวด 6  

2 ด าเนินการจัดจ้างหน่วยงานหรือบคุคลที่ม ี
การด าเนินงานท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

ทุกครั้งท่ีมี
การจัดจ้าง 

            นางสาวรสสุคนธ์ บุญมาก 

3 รวบรวมรายชื่อสถานท่ีที่ให้บริการที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม 

1 ครั้งต่อป ี  /           นางสาวรสสุคนธ์ บุญมาก/ คณะท างาน 
หมวด 6  

 

 

             (นายเหมรัศมิ ์ วชิรหัตถพงศ์) 
               ผู้อ านวยการส านักหอสมุด 


