
3.3.4  มาตรการหรือแนวทางการใชหมึกพิมพ อุปกรณเครื่องเขียน วัสดุ อุปกรณเหมาะสมกับสำนักงาน        

จะตองประกอบไปดวย รายละเอียดดังนี้ 

(1) กำหนดมาตรการในการใชวัสดุ อุปกรณสำนักงาน 

 สำนักหอสมุด กำหนดมาตรการลดการใชอุปกรณเครื่องเขียน และอุปกรณสำนักงาน เปนสวนหนึ่งใน

มาตรการการใชพลังงานและทรัพยากรของสำนักหอสมุด 

 

 

(2) มีแนวทางการใชอุปกรณสำนักงานรวมกัน  

• การใชอุปกรณสำนักงานรวมกัน : มีการใชทรัพยากรอยางประหยัด ไดแก การใชอุปกรณสำนักงานบาง

ประเภทรวมกัน เชน เครื่องพิมพ (Printer) กบเหลาดินสอ เครื่องเจาะกระดาษ แผนรองตัด ฯลฯ เพ่ือให

เกิดการใชทรัพยากรอยางประหยัด 

  



(3) การสรางความตระหนักในการใช 

 ตามท่ีทุกฝายไดมีการจัดการใชอุปกรณสำนักงานรวมกัน เพ่ือความเปนระเบียบเรียบรอย ดูสะอาดตา 

สำนักหอสมุดไดมีการตรวจประเมินพ้ืนท่ีกิจกรรม 7ส เปนประจำปละ 1 ครั้ง โดยมีการตรวจประเมินโดย

กรรมการฯ ในการตรวจเยี่ยมพ้ืนท่ีแตละฝาย 

   

 

 


