
3.4 การประชุมและการจัดนิทรรศการ 

3.4.1  มาตรการหรือแนวทางการจัดการประชุมและนิทรรศการท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม   

(1) กำหนดมาตรการจัดการประชุมและนิทรรศการท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม ในรูปแบบ Green Meeting  

 สำนักหอสมุด กำหนดมาตรการการประชุม เปนสวนหนึ่งในมาตรการการใชพลังงานและทรัพยากรของ

สำนักหอสมุด 

 

5 มาตรการการประชุม  

5.1 การลดการใชทรัพยากรธรรมชาต:ิ สงเสริมการใชวัสดุรีไซเคิลหรือใชซ้ำ

ไดภายในหองประชุม เชน การใชกระดาษรีไซเคิล ปากกาท่ีเติมหมึกได หรือ

อุปกรณสำนักงานท่ีสามารถนำกลับมาใชใหมได 

5.2 การประหยัดพลังงาน: 

1) กอนการใชหองประชุม เปดไฟ เครื่องปรับอากาศ และอุปกรณไฟฟา         

ทุกชนิด กอนการใชงาน 30 นาที เพ่ือเตรียมความพรอมการประชุม 

2) ระหวางการใชงาน: กำหนดอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศท่ี 25-26 องศา

เซลเซียส 

3) เม่ือเลิกใชงาน: ปดไฟ เครื่องปรับอากาศ และอุปกรณไฟฟาทุกชนิดเม่ือไม

ใชงานหองประชุม หรือเม่ือเลิกการประชุมทันที เพ่ือประหยัดพลังงานไฟฟา 

5.3 การลดการใชภาชนะพลาสติก: สงเสริมการใชภาชนะท่ีสามารถลางทำ

ความสะอาดและนำกลับมาใชใหมได เชน แกวน้ำสวนตัว หรือภาชนะสำหรับ

อาหารวางท่ีนำกลับมาใชซ้ำได 

5.4 การจัดการขยะ: สงเสริมวินัยและความเปนระเบียบเรียบรอยภายใน

หองประชุม จึงไมมีการจัดวางถังขยะประจำภายในหองประชุม ท้ังนี้ ไดมีการ

จัดเตรียมถังขยะไวตามจุดท่ีเหมาะสมและเห็นไดชัดภายนอกหองประชุม 

เพ่ืออำนวยความสะดวกแกผูใชงาน อยางไรก็ตามในกรณีท่ีมีการจัดกิจกรรม

ซ่ึงกอใหเกิดขยะประเภทตาง ๆ จะดำเนินการจัดเตรียมถังขยะสำหรับการคัด

แยกภายในหองประชุมอยางเหมาะสม เชน ขยะเปยก ขยะรีไซเคิล และขยะ

บุคลากรทุกคน 



ท่ัวไป พรอมท้ังมอบหมายผูรับผิดชอบดูแลการคัดแยกขยะใหเปนไปอยาง

ถูกตอง 

 

5.5 การใชเทคโนโลยีเพ่ือการลดทรัพยากร 

1) การจองหองประชุม: ใชระบบการจองหองประชุมออนไลน เพ่ือลดการใช

กระดาษในการขอจองหองประชุม 

2) การสงเอกสารและสื่อประกอบการประชุม: สงหนังสือเชิญประชุมและ

เอกสารท่ีเก่ียวของในรูปแบบไฟลอิเล็กทรอนิกส (PDF) เชน หนังสือขอ

ระเบียบวาระ, หนังสือเชิญประชุม, รายงานการประชุม, หนังสือเสนอขอ

ความเห็นชอบจากคณะกรรมการตาง ๆ ผานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส         

(e-Document), Group Line, E-Mail หรือ Google Forms 

3) การลงนามเอกสาร: สงหนังสือเสนอลงนามผานระบบ e-Signature  

อยางเปนระบบ เพ่ือลดการใชกระดาษ 

5.6 การจัดประชุมในรูปแบบออนไลน 

1) การใชระบบประชุมออนไลน: สงเสริมการใชระบบประชุมออนไลน เชน 

Google Meet, Zoom หรือ Microsoft Teams เพ่ือลดการเดินทาง           

ลดพลังงาน และลดการปลอยคารบอนฟุต พริ้นท 

2) การจัดทำเอกสารประกอบการประชุม: จัดทำเอกสารประกอบการประชุม

และระเบียบวาระผานระบบ e-Meeting 

5.7 การส่ือสารและเผยแพร 

1) การเผยแพรรายงานการประชุม: เผยแพรรายงานการประชุมผานเว็บไซต

ของสำนักหอสมุด หรือชองทางออนไลนอ่ืน ๆ 

2) การประเมินผล: ประเมินผลการใชหองประชุมหรือกิจกรรมผาน

แบบฟอรมอิเล็กทรอนิกส เชน Google Forms เพ่ือลดการใชกระดาษ 

 

 

 



(2) มีการประชุมผานระบบออนไลนเพ่ือลดการใชพลังงานและทรัพยากร  

ภาพตัวอยางการรวมประชุมผานระบบออนไลน 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



(3) มีการใชเอกสารอิเล็กทรอนิกส หรือไฟลดิจิทัล ในการสงหนังสือเชิญเขารวมการประชุม การสงเอกสาร/

ขอมูลการประชุม ไดแก QR code, Email, Social Network, Intranet เปนตน 

 สำนักหอสมุดจัดทำหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการชุดตาง ๆ โดยผานระบบ e-sign และจัดการเอกสาร

ประชุมผานระบบ e-meeting เพ่ือลดการใชกระดาษ 

 

 



 

 


