
5.4 ความนาอยู 

 5.4.1 มีการวางแผนจัดการความนาอยูของสำนักงาน โดยจะตองดำเนินการดังนี้  

(1) จัดทำแผนผังของสำนักงานท้ังในตัวอาคารและนอกอาคาร โดยจะตองกำหนดพ้ืนท่ีใชงานอยางชัดเจน 

เชน พ้ืนท่ีทำงาน หองประชุม พ้ืนท่ีสวนรวม พ้ืนท่ีพักผอนหยอนใจ พ้ืนท่ีสีเขียว เปนตน โดยจะตองมีการสื่อสาร

ดวยปายหรืออ่ืนๆ ท่ีเหมาะสมเพ่ือบงชี้  

(2) มีการกำหนดหนาท่ีความรับผิดชอบอยางเหมาะสมท้ังพ้ืนท่ีเฉพาะ และพ้ืนท่ีท่ัวไป ท้ังในอาคารและ

นอกอาคาร  

(3) มีการกำหนดเวลาในการดูแลรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอย ท้ังพ้ืนท่ีเฉพาะ และ

พ้ืนท่ีท่ัวไป ท้ังในอาคารและนอกอาคาร  

 

 สำนักหอสมุดดำเนินการจัดพ้ืนท่ีท้ังภายในและภายนอกอาคาร เพ่ือความสวยงามและนาอยู มีการจัดทำ

แผนผังภายในและภายนอกของอาคารสำนักหอสมุด และกำหนดพ้ืนท่ีเปนสัดสวนชัดเจน ไดแก พ้ืนท่ีปฏิบัติงาน 

พ้ืนท่ีรับประทานอาหาร ท่ีจอดรถ มีการกำหนดผูรับผิดชอบดูแลแตละพ้ืนท่ีในเรื่องการทำความสะอาดตามสัญญา

จาง โดยมีพนักงานทำความสะอาดประจำแตละชั้น และมีคณะกรรมการตรวจรับเปนผูประเมินการทำความสะอาด

เปนประจำทุกเดือนสะอาด โดยมีคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับการจางเหมาทำความสะอาด แตละพ้ืนท่ีมี

ผูรับผิดชอบชัดเจน  

 



 

 



การกำหนดพ้ืนท่ีสีเขียว (      ) และพ้ืนท่ีสำนักงาน (      ) 

 

พ้ืนท่ีช้ัน 1 ดานนอก  ประกอบดวย พ้ืนท่ีนั่งอาน ท่ีจอดรถจักรยานยนต ท่ีจอดรถยนต จุดรวมพล สระน้ำ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

พ้ืนท่ีช้ัน 1 ดานในฝายบริหารจัดการทรัพยากรสารสนเทศและคลังปญญา ฝายเทคโนโลยีสารสนเทศและ

นวัตกรรมดิจิทัล หองเซิรฟเวอร หองครัว หองอาหาร หองเก็บของ ชั้นหนังสือเกาภาษาตางประเทศ  

หอง 101-107 

 

 

 

 

 

 

 



พ้ืนท่ีช้ัน 2 ประกอบดวย ฝายบริการสารสนเทศและนวัตกรรมการเรียนรู เคานเตอรบริการยืม-คืน ชั้นหนังสือ

ภาษาตางประเทศ หองประชุม มุม IPAD มุม Bookshowroom, มุม Mini TDC บริการตอบคำถามและชวย

คนควา หองน้ำ 

 

 

 

 

 

 

 



พ้ืนท่ีช้ัน 3 ประกอบดวย พ้ืนท่ีนั่งอาน ชั้นหนังสือภาษาไทย มุมหนังสือเกาหลี มุม Green Library มุมหนังสือ 

EEC หองคนควากลุม หองน้ำ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



พ้ืนท่ีช้ัน 4 ประกอบดวย  ชั้นวารสาร จดหมายขาว นวนิยาย เรื่องสั้น หนังสือเด็ก มุมหนังสือจีน   

คอมพิวเตอรสำหรับสืบคน หองศึกษากลุม พ้ืนท่ีนั่งอาน หองทำงน หองพนักงานทำความสะอาด หองน้ำ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



พ้ืนท่ีช้ัน 5 ประกอบดวย ชั้นวิทยานิพนธ หนังสืออางอิง คอมพิวเตอรสำหรับสืบคน หองศึกษากลุม  

หองบัณฑิตศึกษา Nap Zone พ้ืนท่ีนั่งอานหนังสือ หองพนักงานทำความสะอาด หองเก็บและหองน้ำ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



พ้ืนท่ีช้ัน 6 ประกอบดวย เคานเตอรบริการ หอง Cyber Zone 1, 2 หองมินิโฮมเธียเตอร หองคาราโอเกะ  

หอง Netflix หองเก็บสื่อ หองละมาด หองเก็บของ หองพนักงานทำความสะอาด หองน้ำ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



พ้ืนท่ีช้ัน 7 ประกอบดวย สำนักงานผูอำนวยการ หองผูอำนวยการ หองหนังสือภาษาไทย (กอน พ.ศ. 2526) หอง

ประชุม 706 (พ้ืนท่ีสำรอง) หองประชุม 707 หองสมเด็จพระเทพฯ หองอาหาร หองเก็บของ หองน้ำ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การประเมินความสะอาดแตละพ้ืนท่ี 

 สำนักหอสมุดมีการแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับความสะอาดอาคารเทพรัตนราชสุดาฯ เปนประจำทุก

เดือนโดยคณะกรรมการฯ ประจำแตละพ้ืนท่ีจะเปนผูประเมินความสะอาดโดยกรอกแบบฟอรมและจัดสงให

ประธานคณะกรรมการฯ ทางไลน และรวบรวมขอมูลนำเสนอผูอำนวยการเพ่ือทราบ 

 

 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 

 


