
แผนการปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย 

เป็นแผนเกี่ยวกับการดับเพลิง ประกอบด้วย แผนการดับเพลิงและแผนการอพยพหนีไฟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
              
 

 

 

ผู้พบเหตุการณ์เพลิงไหม้ 

ดับเพลิงเองได้ ดับเพลิงเองไม่ได้ 

รายงานผู้บังคับบัญชาตามล าดับขั้น แจ้งเหตุเพลิงไหม้ให้ผู้อ านวยการส านักหอสมุด 
นายเหมรัศม์ิ 092-989-2993 

 

 

 

 

รายงานและประเมินความเสียหาย 
 เพ่ือด าเนินการปรับปรุงและซ่อมแซม  

รายงานสรุปเหตุการณ์เสนอต่อ
ผู้อ านวยการส านักหอสมุดเพ่ือทราบ  

เป็นลายลักษณ์อักษร 

ออกจากสถานที่เกิดเหตุทันที 

 

 

 

 

ให้สัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ 

 

 

 

 

ประสานงานแจ้งดับเพลิง 199 

 

 

 

 

ผู้อ านวยการ/ ผู้รับผิดชอบ สั่งการประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย  
ให้อพยพคนออกจากอาคาร ตัดกระแสไฟ/ ปิดลิฟต์ผู้โดยสาร 

 

 

 

 

อพยพคนออกจากพ้ืนที่ตามแผนการอพยพหนีไฟ ใช้บันไดด้านหน้า/ ด้านข้าง 

 

 

 

 

ผู้น าอพยพคนพาบุคลากร/ ผู้ใช้บริการ ไปยังจุดรวมพล (วงเวียนลานจอดรถยนต์ด้านหลังส านักหอสมุด) 

 

 

 

 

ผู้น าอพยพตรวจสอบจ านวนบุคลากร/ ผู้ใช้บริการ แต่ละชั้น 

 

 

 

 

แจ้งยอดผู้อพยพต่อผู้อ านวยการ หรือผู้รับผิดชอบ และอยู่ที่จุดรวมพลจนกว่าเหตุการณ์จะสงบ 

 

 

 

 

กรณีมีผู้บาดเจ็บให้รีบปฐมพยาบาลผู้ป่วย หรือน าส่งหน่วยพยาบาล หรือโรงพยาบาล 

 

 

 

 

รายงานสรุปเหตุการณ์เสนอต่อผู้อ านวยการส านักหอสมุดเพ่ือทราบ เป็นลายลักษณ์อักษร 

เมื่อเพลิงสงบ 

 

 

 

 
รายงานสรุปเหตุการณ์เสนอต่อมหาวิทยาลัย เป็นลายลักษณ์อักษร 

แ 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                                  

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนอพยพหนีไฟ 

 

 

 

 

ผู้อ านวยการส านักหอสมุด หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย  
สั่งการใช้แผนอพยพหนีไฟไปยังประชาสัมพันธ์ 

ประกาศประชาสัมพันธ์พร้อมกดสัญญาณเตือนภัย 

ผู้น าอพยพถือ “สัญญาณธง” น าผู้ใช้บริการ บุคลากร 
ออกจากพ้ืนที่ตามช่องทางท่ีก าหนด 

 

ผู้น าอพยพน าผู้ใช้บริการ บุคลากรไปยังจุดรวมพล 
 

ผู้น าอพยพตรวจสอบยอดบุคลากร และแจ้งยอดต่อ
ผู้อ านวยการ ณ จุดรวมพล 

 

ผู้อ านวยการหรือผู้ได้รับมอบหมาย 
แจ้งผู้ใช้บริการและบุคลากรให้อยู่ใน 

จุดรวมพล จนกว่าเหตุการณ์สงบ 
 

ผู้อ านวยการหรือผู้ไดร้ับมอบหมาย แจ้งหน่วยค้นหา 
และปฐมพยาบาลหรือเจ้าหน้าที่ดับเพลิงจาก

ภายนอกค้นหาผู้ติดค้าง 
 

รีบน าผู้ป่วยหรือผู้บาดเจ็บ 
ส่งหน่วยปฐมพยาบาลหรือโรงพยาบาลมหาวิทยาลัยบูรพา 

 
 

หน่วยค้นหาช่วยชีวิตค้นหาและรายงานผลให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
 

 

ยอดไม่ครบ ยอดครบ 



หน้าที่ความรับผิดชอบของทีมปฏิบัติงาน ตามแผนดับเพลิงไหม้ขั้นต้น 

 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้รับผิดชอบ หน้าที่รับผิดชอบ 
หัวหน้าชุดดับเพลิงขั้นต้น 
นายปวเรศ นวลแก้ว 
โทร. 2470 

 
1. หัวหน้าฝ่ายต่าง ๆ ในพ้ืนที่เกิด
เหตุเพลิงไหม้ 
2. หัวหน้าเวร (นอกเวลาราชการ) 

 
1. สั่งการควบคุมระงับเหตุเพลิงไหม้ 
2. ติดต่อประสานงานกับหน่วยประสานงานและ
ประชาสัมพันธ์ 
3. รายงานผู้บังคับบัญชา  

บุคลากรประจ าพ้ืนที่ 
 

 1. ตัดกระแสไฟฟ้าในที่เกิดเหตุ/ ปิดระบบไฟฟ้า
ทั้งหมด/ ปิดระบบปรับอากาศท้ังหมด 
2. ขนย้ายวัสดุติดไฟออกห่างจากเพลิงไหม้ 
3. กันผู้ที่ไม่เกี่ยวข้องเข้าใกล้บริเวณท่ีเกิดเหตุ 
4. ปิดระบบลิฟต์ มาไว้ชั้นล่าง 

หน่วยดับเพลิง 
1. นายเฉลิมเกียรติ ดีสม 
โทร. 2487 
2. นายภาคภูมิ มาตรทอง 
โทร. 2485 
3. นายศักดิ์สิงห์ งามสง่า 
โทร. 2475 
4. นายสมบูรณ์ ศรีพรหม 
โทร. 2490 
5. นายธนกรณ์ จินดารักษ์ 
โทร. 2465 
6. นายพินิจ หงษ์ศิริมงคล 
โทร. 2494 

 
1. นายจักรพันธุ์  ชื่นภิรมย์ 
โทร. 2482 
2. นายกุญช์พิสิฎฐ์   
นาคสุวรรณ  โทร. 2482 
3. ผู้ปฏิบัติงาน 
 (นอกเวลาราชการ) 

 
1. ใช้ถังดับเพลิงในบริเวณนั้นดับไฟทันที 
2. น าถังดับเพลิงมาเตรียมสนับสนุนช่วยเหลือ 
3. ตรวจสอบพื้นท่ีหลังเกิดเหตุ 



หน้าที่ความรับผิดชอบ ตามโครงสร้างหน่วยป้องกันและระงับอัคคีภัย  
เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรงและแผนอพยพหนีไฟ 

 

 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้รับผิดชอบ หน้าที่รับผิดชอบ 
ผู้อ านวยการดับเพลิง 
ผู้อ านวยการส านักหอสมุด 
อาจารย์เหมรัศมิ์ วชิรหัตถพงศ์ 
โทร. 2499, 081-8637097 

 
1. รองผู้อ านวยการส านักหอสมุด 
โทร. 2483 
2. หัวหน้าส านักงาน 
โทร. 2465 
3. หัวหน้าเวร (นอกเวลาราชการ) 

 
1. สั่งใช้แผนอพยพหนไีฟ 
2. ขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานที่
เก่ียวข้อง 
3. สั่งหน่วยช่วยชีวิตและปฐมพยาบาล  
หรือเจ้าหน้าที่ดับเพลิงจากภายนอกค้นหา 
ผู้ติดค้าง 
4. ควบคุม ให้บุคลากรอยู่ในจุดรวมพล
จนกว่าเหตุการณ์จะสงบ 

หน่วยประสานงานและประชาสัมพันธ์  
นางสาวสุภาวดี เพชรชื่นสกุล 
โทร. 2475 
 

 
1. นางสาวอังศุรัตน์ ระยา 

โทร. 2475 
2. นภัสนันท์ เปลี่ยนข า 

โทร. 2476  

3. บรรณารักษ์ตอบค าถาม 
(นอกเวลาราชการ) 
  

 
1. ประสานงานระหว่างบุคลากรที่เก่ียวข้อง 
ตั้งแต่ได้รับการแจ้งเหตุจนสถานการณ ์
เพลิงสงบ 
2. รับค าสั่งจากผู้อ านวยการดับเพลิง 
3. ประกาศเหตุฉุกเฉิน และกดสัญญาณ             
แจ้งเหตุเพลิงไหม้ เมื่อได้รับค าสัง่จาก
ผู้อ านวยการดบัเพลิง ประกาศให้                       
ผู้ไม่เก่ียวข้องออกนอกเขตเพลิงไหม้ถูกต้อง            
แก่สาธารณะ 
4. เมื่อเพลิงไหม้รุนแรง ประสานงาน                     
ขอความช่วยเหลือไปยังหน่วยปอ้งกันและ
บรรเทาสาธารณภัย เทศบาลเมืองแสนสุข 
0-3838-1061 หรือแจ้งดับเพลิง 199 
5. สั่งการแทนผู้อ านวยการดบัเพลิง  
เมื่อได้รับมอบหมาย 
6. ประกาศข่าวเหตุเพลิงไหม้ทีถู่กต้อง                    
แก่สาธารณะ 
7. รายงานและประชาสัมพันธ์ขา่วสาร 
เพื่อให้ข้อมูลที่ถูกต้อง 



ผู้รับผิดชอบ ผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้รับผิดชอบ หน้าที่รับผิดชอบ 

หน่วยอพยพ 
1. นางสาวนิลุบล โรจนส์ัตตรัตน์ 
โทร. 2485 
2. นางวัชรีย์พร คุณสนอง 
โทร. 2481  
3. นางสมหญิง เจียสารัมย์ 
โทร. 2482 
4. นางวงเดือน เจริญ 
โทร. 2490 
5. นางสายพิณ ธนกุลชน 
โทร. 2491 
6. นางสาวจารุวรรณ นาคสุริวงษ์ 
โทร. 2492 
7. นางสาวอุฬาริน เฉยศิริ 
โทร. 2468 
8. นางอรัญญา บ าเพ็ญแพทย์  
โทร. 2495 

 
1. นางรัศมี ปานดิษฐ์ 
โทร. 2485 
2. นางอ่อนศรี แสนโคก 
โทร. 2482 
3. นางฐิติชญาน์ ทวนดิลก 
โทร. 2490 
4. นางสาววนิดา ศรีนามาตย์ 
โทร. 2492 
5. นางสาวอรุณี สังข์นวม 
โทร. 2491 
6. นางสาวรัชนี สิงห์ทอง 
โทร. 2466 
 

 
1. น าทางผู้ใช้บริการ และบุคลากร ออกไป
ยังจุดรวมพล อย่างปลอดภัย 
2. นับจ านวนผู้ใช้บริการ และบุคลากรที่
อพยพมา ณ จุดรวมพล 
3. รายงานจ านวนผู้ใช้บริการ และบุคลากร  
ต่อผู้อ านวยการดับเพลิง 
 

หน่วยปฐมพยาบาล 
1. นางตุลญา รวิชญานนท์ 
โทร. 2485 
2. นางสาวธัญญลักษณ์  
ธนประสิทธิ์พัฒนา   
โทร. 2485 
3. นางอ่อนศรี แสนโคก  
โทร. 2482 
4. นางฐิติชญาน์ ทวนดิลก 
โทร. 2490 
5. นางสาววนิดา ศรีนามาตย์ 
โทร. 2492 
6. นางสาวรัชนี สิงห์ทอง 
โทร. 2466 

 
1. นางกมลเนตร  
รัตนอัมพรโสภณ  โทร. 2499 
2. นางสาวสุนันท์ วิหครัตน์ 
โทร. 2485 
3. นางสาวอังศุรัตน์ ระยา 
โทร. 2490 
 

 
1. ช่วยชวีิต ผู้ใช้บริการและบุคลากรที่ติด
ค้างอยู่ภายในอาคารหรือพ้ืนที่เกิดอัคคีภัย 
2. ปฐมพยาบาลเบื้องต้นให้ผู้ใช้บริการและ
บุคลากรที่ออกมา ณ จุดรวมพล 
3. ประสานการส่งตัวผู้ใช้บริการและ
บุคลากร  ที่ได้รับบาดเจ็บ ไปยังโรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยบูรพา 
4. คอยรับค าสังจากผู้อ านวยการดับเพลิง                
ในการเข้าค้นหาผู้ประสบภัย 

 



 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้รับผิดชอบ หน้าที่รับผิดชอบ 

หน่วยตรวจสอบทรัพย์สิน 
1. นางสาวรัตยา จรสมาน 
โทร. 2476 
ประจ าชั้น 2 บริเวณทางออก 
ด้านฝั่งบันไดวน 
2. นางสาวขวัญตา สันติกุล 
โทร. 2476 
ประจ าชั้น 2 บริเวณทางออก 
ด้านร้านค้า 
3. นางสาวประภาศรี เสือหลง 
โทร. 2485 
ประจ าชั้น 1 บริเวณประตูม้วน 

 
1. นางสาวอรุณี สังข์นวม 
โทร. 2491 
2. นางสาววนิดา ศรีนามาตย์ 
โทร. 2492 
 
 

 
ตรวจสอบทรัพย์สินหรือทรัพยากร
สารสนเทศที่ผู้ใช้บริการน าออกจาก
ส านักหอสมุด โดยไม่ผ่านการยืมขณะเกิด
เหตุเพลิงไหม้  

หน่วยรักษาความปลอดภัย 
รปภ. ส านักหอสมุด 
รปภ. มหาวิทยาลัยบูรพา 

  
1. ปิดกั้นพื้นที่บริเวณที่เกิดเหตุเพลิงไหม้ 
เพ่ือกั้นไม่ให้รถและประชาชนที่ไม่
เกี่ยวข้องเข้าพ้ืนที่ 
2. อ านวยความสะดวกเปิดเส้นทางให้
รถดับเพลิงและรถพยาบาลเข้าเขตพ้ืนที่
เกิดเหตุเพลิงไหม้ 
3. ควบคุมดูแลการขนย้ายทรัพย์สินของ
ทางราชการ 

หน่วยดับเพลิงภายนอก 
หน่วยป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
เทศบาลเมืองแสนสุข 

  
1. ดับเพลิงในสถานการณ์รุนแรง  
2. ค้นหาผู้ประสบภัย 
3. คอยรับค าสั่งจากผู้อ านวยการดับเพลิง 

หน่วยรถพยาบาลภายนอก 
โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยบูรพา 

  
1. ช่วยเหลือหน่วยค้นหาและปฐมพยาบาล  
2. ส่งตัวผู้บาดเจ็บรุนแรง ไปยัง
โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยบูรพา 



 ในกรณีเพลิงไหม้นอกเวลาราชการ ให้บุคลากรส านักหอสมุดที่มีรายชื่อตามตารางเวร นอกเวลา
ราชการในแต่ละภาคการศึกษา เป็นผู้รับผิดชอบในแผนปฏิบัติการระงับเหตุเพลิงไหม้รุนแรง ซึ่งผู้อ านวยการ
แผนฉุกเฉินจะเป็นผู้ก าหนดให้ในแต่ละภาคการศึกษา 

 

บริเวณจุดรวมพล (ตามแผนอพยพ) 

วงเวียนลานจอดรถส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
อุปกรณ์ต้องเตรียม 
 1. ธงประจ าฝ่าย : มีประจ าทุกชั้น 
 2. ไฟฉาย : มีประจ าทุกฝ่าย โดยมีการตรวจตราทุกสัปดาห์แรกของเดือน 
 3. อุปกรณ์ส าหรับหน่วยช่วยชีวิตเบื้องต้นประกอบด้วย อุปกรณ์การรักษาแผลเบื้องต้น: ประจ าอยู่ที่
ฝ่ายบริการสารสนเทศฯ  (ชั้น 2) รับผิดชอบตรวจตราทุกสัปดาห์แรกของเดือนโดยคณะกรรมการป้องกันและ
ระงับอัคคีภัย 

 
 
 
 
 
 
 
 



บัญชีรายช่ือหน่วยงานติดต่อกรณีเกิดอัคคีภัย 
 

หน่วยงาน หมายเลขโทรศัพท์ 
แจ้งเหตุเพลิงไหม้ 199 
รปภ.ส านักหอสมุด  
สถาบันการแพทย์ฉุกเฉินแห่งชาติ 1669 
ศูนย์ รปภ. มหาวิทยาลัยบูรพา                        2191 
หน่วยป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลเมืองแสนสุข   0-3838-1061, 199 
โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยบูรพา 0-3839-4850 
สถานีต ารวจภูธรต าบลแสนสขุ 0-3838-5411-2 

 


