
 
 

หมวด/ตัวชี้วัด หลักฐานการด าเนินงาน 

หมวดที่ 6 การจัดซื้อและจัดจา้ง 

6.1 การจัดซื้อสินค้า 

 6.1.1 การจัดซื้อสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
(1) ก ำหนดผู้รับผดิชอบ และมีควำมเข้ำใจ สำมำรถ

อธิบำยข้อมูลเกี่ยวกับฉลำกสิง่แวดล้อม และสนิค้ำ
ที่เป็นมิตรกับสิง่แวดล้อมได้ 
(2) ค้นหำรำยกำรสินค้ำที่เป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม 
และสำมำรถระบุแหล่งข้อมูลสบืค้นได้ 
(3) จัดท ำบัญชีรำยชื่อสนิค้ำที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อมที่สอดคล้องกับสินคำ้ที่ใช้จริงใน
ส ำนักงำน โดยจะต้องระบุรำยกำรสินค้ำ ยี่ห้อ 
ฉลำกสิ่งแวดล้อม วันหมดอำยุกำรรับรอง  
ของสินค้ำนัน้ หำกเป็นฉลำกสิ่งแวดล้อมของ
ต่ำงประเทศจะต้องอ้ำงอิงหน่วยงำน/ประเทศที่ให้
กำรรับรองนั้น ๆ ด้วย 
(4) แจ้งไปยังผู้ขำยเพื่อขอควำมร่วมมือในกำร
สั่งซื้อสินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม กรณีที่ไม่มี
ร้ำนค้ำที่จ ำหนำ่ยสนิค้ำที่เปน็มติรกับสิ่งแวดล้อม 

หมายเหตุ:  
1. ก ำหนดให้สินค้ำที่เปน็มิตรกับ สิ่งแวดล้อมเป็นกำรให้กำร
รับรอง ผลิตภัณฑท์ี่มีกระบวนกำรผลิตทีล่ด ผลกระทบต่อ
สิ่งแวดล้อม หรือมี ผลกระทบตอ่สิ่งแวดล้อมน้อยที่สุด ซึง่จะ 
ได้รับกำรรับรองฉลำกสิ่งแวดล้อมต่ำง ๆ เชน่ ฉลำกเขียว 
ตะกร้ำเขียว ฉลำก คำร์บอนฟุตพริ้นท์ ฉลำกประสิทธิภำพ
สูง ฉลำกประหยัดพลงังำน ฉลำกรับรองตนเอง Green For 
Life เป็นต้น สัญลักษณ์์ G - Green กรมกำรเปลี่ยนแปลง
สภำพภูมิอำกำศและ สิ่งแวดล้อม และรวมถึงผลิตภัณฑ์ 
OTOP ที่มีเลขจดแจ้ง)  
2. กำรรับรองมำตรฐำน ISO และกำร รับรอง Green 
Industry (GI Mark) เป็น กำรรับรองระบบกำรจัดกำร/
คุณภำพ จะ ไม่ได้รบัรองผลิตภณัฑ์ สำมำรถน ำมำใช้ ได้  
แต่จะไม่ได้น ำมำคิดค ำนวณสัดสว่น สนิค้ำที่เปน็มิตรกับ
สิ่งแวดล้อม  
3. ฉลำกสินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ของต่ำงประเทศ 
สำมำรถน ำมำใช้ได้และ ต้องแสดงหลักฐำนควำมเป็นมิตร
ของ สินค้ำนั้น 

6.1.1(1) หนังสือมอบหมำยผู้รับผิดชอบ 
6.1.1(2) ข้อมูลฉลำกสิ่งแวดล้อม 
6.1.1(3) บัญชีรำยชื่อสินคำ้ที่เปน็มิตรกับสิ่งแวดล้อม 
6.1.1(4) หนังสือขอควำมร่วมมือในกำรสั่งซื้อสินค้ำที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม 
 

https://shorturl.asia/fCvhQ
https://shorturl.asia/Cnap8
https://shorturl.asia/WngEx
https://shorturl.asia/lY7s6
https://shorturl.asia/lY7s6


6.1.2 รายงานการจัดซื้อสินค้า ประเภทวัสดุอุปกรณ์ 
ในส านักงานที่เป็น มิตรกับสิ่งแวดล้อม หมายเหตุร้อยละ 
ของสินค้าที่เป็นมิตร กับสิ่งแวดล้อมจะเทียบกบัปริมาณ
การซื้อ และ/หรือมูลค่าสินค้า 
(1) แสดงรำยกำรสินค้ำส ำนักงำนที่จัดซื้อทั้งหมดโดยระบุ
ยี่ห้อ และรุ่นสินค้ำ และ ฉลำกที่เป็นมิตรกับสิง่แวดล้อมของ 
สินค้ำ 
(2) แสดงข้อมูลในเดือนที่มีกำรจัดซื้อ สินค้ำและค ำนวณ
จ ำนวนร้อยละ สินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม โดย จะต้อง
แสดงให้เห็นถึงรำยกำรสินค้ำ ปริมำณสินคำ้ และมลูค่ำ 
(3) สรุปข้อมูลกำรจัดซื้อทั้งหมดและ ค ำนวณจ ำนวนร้อยละ
สินค้ำที่เป็น มิตรกับสิ่งแวดล้อม โดยจะต้องแสดง ให้เห็นถึง
รำยกำรสินคำ้ ปริมำณ สนิค้ำ และมูลค่ำ 
หมายเหตุ สินคำ้ที่เปน็มิตรกับสิง่แวดล้อมจะต้องเป็นสินคำ้
ที่ได้รับกำรรับรองจำกสถำบนัทีเ่ป็นที่ยอมรับ เช่น  
ฉลำกเขียว ตะกร้ำเขียว ฉลำกประหยัดไฟ เบอร์ 5 ฉลำก
ประสิทธิภำพสูง ฉลำกคำรบ์อนฟุตปริ้นท์ ฉลำกลดโลกร้อน 
สินค้ำ OTOP ที่มีเลขจดทะเบียน ฉลำกสิง่แวดล้อม 
ของต่ำงประเทศ เป็นต้น 

6.1.2 รำยกำรจัดซื้อสินคำ้ ปี 2566-2569 
 
 

6.1.3 ร้อยละของปริมาณและประเภท ของวัสดุอุปกรณ์
ในส านักงานที่เป็นมิตรกบัสิ่งแวดล้อม  
หมายเหตุ สินคำ้ที่เปน็มิตรกับ สิ่งแวดล้อมจะต้องเปน็สนิค้ำ
ที่ได้รับกำร รบัรองจำกสถำบันที่เป็นที่ยอมรับ เชน่  
ฉลำกเขียว ตะกร้ำเขียว ฉลำกประหยัด ไฟ เบอร์ 5  
ฉลำกประสทิธิภำพสูง ฉลำกคำร์บอนฟุตปริ้นท์ ฉลำกลด
โลกร้อน สินคำ้ OTOP ที่มีเลขจดทะเบียน  
ฉลำก สิ่งแวดล้อมของต่ำงประเทศ เป็นต้น 

6.1.3 (1) ร้อยละของปริมำณและประเภทของวัสดุอุปกรณ์ 
ในส ำนักงำน 
6.1.3 (2) ร้อยละของสินค้ำที่เป็นมิตรกับสิง่แวดล้อม 
 

6.2 การจัดจ้าง 

6.2.1 การจัดจ้างหน่วยงานหรือ บุคคลที่มีการด าเนินงาน
ที่เป็นมิตรกับ สิ่งแวดล้อม 
(1) มีหลักฐำนกำรพิจำรณำถึงมำตรฐำนด้ำนสิ่งแวดล้อม 
ของหน่วยงำนทีไ่ด้กำรรับรองโดยจะต้องแสดงหลักฐำน 
กำรรับรองดังกล่ำว 
(2) หำกหน่วยงำนไม่มีมำตรฐำนด้ำนสิ่งแวดล้อมรับรอง 
ทำงส ำนักงำนจะต้องท ำกำรประเมินด้ำนสิ่งแวดล้อม 
ของหน่วยงำนเบื้องตน้ 
(3) มีกำรจัดท ำสัญญำหรือข้อตกลงด้ำนสิ่งแวดล้อมเมื่อเข้ำ
มำปฏิบัตงิำนในส ำนักงำน 
(4) หน่วยงำนหรือบุคคลที่ได้รบัคัดเลือกจะต้องได้รับ 
กำรอบรมหรือสื่อสำรเกี่ยวกับส ำนักงำนสีเขียว และแนวทำง
กำรจัดกำรสิ่งแวดล้อมที่เก่ียวขอ้งกับกิจกรรมของตนเอง 
(5) หน่วยงำนหรือบุคคลเหล่ำนัน้สำมำรถอธิบำยแนวทำง 

6.2.1 กำรจัดจ้ำงหน่วยงำนหรือบุคคลที่มีกำรด ำเนินงำนที่เป็นมติร
กับสิ่งแวดล้อม 
6.2.1(1) มำตรกำรควบคุมกำรปฏิบัติงำนของผู้รับจ้ำง 
 

https://shorturl.asia/5midk
https://shorturl.asia/XE6Gf
https://shorturl.asia/XE6Gf
https://shorturl.asia/2LHZW
https://shorturl.asia/TOIHm
https://shorturl.asia/TOIHm
https://shorturl.asia/PLnMU


ในกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อมที่เก่ียวข้องกับกิจกรรมของ 
ตนเองได ้
หมายเหตุ 
    - หำกหน่วยงำนภำยนอกมีมำตรฐำนด้ำนสิ่งแวดล้อม 
      รับรองจะต้องพิจำรณำทุกข้อ ยกเว้นข้อ (2) 
    - หำกหน่วยงำนภำยนอกไมม่ีมำตรฐำนด้ำนสิ่งแวดล้อม 
      รับรองพิจำรณำข้อ (2) - (5) 
6.2.2 การตรวจสอบด้านการดูแล สิ่งแวดล้อมในพื้นที่
ปฏิบัติงาน ของหน่วยงาน หรือบุคคลที่เข้ามาด าเนินการ 
เช่น ผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างช่วง แม่บ้าน รปภ. บุคลากรส่ง
เอกสาร เป็นต้น 
(1) ผู้รับผิดชอบสำมำรถอธิบำยกำร จ้ำงหน่วยงำนหรือ
บุคคลที่เข้ำมำ ด ำเนนิกำรในหนว่ยงำนได้  
(2) มีกำรตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนของ หน่วยงำนหรือบุคคล
ที่เข้ำมำ ด ำเนินกำรตำมข้อ (1) โดย  
    - กรณีที่เปน็กำรว่ำจำ้งให้อยู่ ประจ ำส ำนักงำน 
      จะต้องท ำกำรประเมินอย่ำงน้อยเดือนละ 1 คร้ังต่อคน  
    - กรณีที่เปน็กำรว่ำจำ้งไม่อยู่ ประจ ำส ำนักงำน  
      จะต้องท ำ กำรประเมินทุกคร้ังเมื่อเข้ำมำ ปฏบิัติงำน 
      ในส ำนักงำน (3) หลักฐำนกำรตรวจสอบกำรปฏิบตัิงำน 
      ของหน่วยงำนหรือ บุคคลที่เข้ำมำด ำเนนิกำรมีควำม 
      ครบถ้วน สมบูรณ์ 

6.2.2(1) กำรตรวจสอบด้ำนกำรดูแลสิ่งแวดล้อมในพืน้ทีป่ฏิบัติงำน 
6.2.2(2) แบบประเมินประสิทธภิำพของผู้รับจ้ำงผู้รับเหมำ 
 

 6.2.3 แนวทางของการเลือกใช้บริการ ที่เป็นมิตร 
กับสิ่งแวดล้อม (นอก ส านักงาน) ได้แก่ โรงแรม สถานที ่
จัดงาน หรืออ่ืน ๆ ที่ได้มีการขึน้ทะเบียนการ บริการที ่
เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  
(1) ค้นหำบริกำรที่เป็นมิตร กับ สิ่งแวดล้อมในจังหวัด 
หรือพื้นที่ ใกล้เคียง  
(2) จัดท ำรำยกำรบริกำรที่เป็นมิตรกับ สิ่งแวดล้อมที่ม ี
กำรขึ้นทะเบียน  
(3) ก ำหนดแนวทำงกำรคัดเลือกบริกำร ที่เป็นมิตร 
กับสิ่งแวดล้อม  
(4) มีกำรเลือกใช้บริกำรที่เป็นมิตรกับ สิ่งแวดล้อม  
(นอกส ำนักงำน) ได้แก่ โรงแรม สถำนที่จดังำน  
หรือกำร เลือกใช้บริกำรสถำนทีป่ระชุม โดย จัดในรปูแบบ 
Green Meeting หรือมีกำรจัดประชุม ในรปูแบบ  
Green Meeting  
หมายเหตุ  
(1) สถำนที่ทีไ่ด้รับกำรรับรองมำตรฐำน กำรจัดกำร
สิ่งแวดล้อมที่ดี เชน่ ISO 14001 Green Hotel ใบไม้เขียว 
ฉลำกเขียว Green Office หรือ Green Building เป็นต้น 
และมี กำรจัดกำรประชุมที่ค ำนงึถึงกำร อนุรักษ์

6.2.3 แนวทำงของกำรเลือกใช้บริกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  
(นอกส ำนักงำน) 
6.2.3(1) แหล่งกำรสืบค้นโรงแรมที่เป็นมิตรกับสิง่แวดล้อม 
6.2.3(2) รำยชื่อโรงแรมที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม 
6.2.3(3) แนวทำงกำรคัดเลือบริกำรที่เป็นมิตรกับสิง่แวดล้อม 
 
มำตรกำรด้ำนกำรจัดซื้อและบรกิำรที่เป็นมิตรกับสิง่แวดล้อม 
 

https://shorturl.asia/hZuXe
https://shorturl.asia/0HrAG
https://shorturl.asia/uc3IG
https://shorturl.asia/uc3IG
https://shorturl.asia/c84LC
https://shorturl.asia/WNKIB
https://shorturl.asia/RIsYQ
https://shorturl.asia/g98NA


ทรัพยำกรธรรมชำติและ พลังงำน และลดกำรก่อให้เกิด
มลพิษ  
(2) ในกรณีที่ไม่มีสถำนที่จัดประชุมที่ ได้รับกำรรับรองฯ  
อยู่ในบริเวณ ใกล้เคียงส ำนักงำน จะต้องเลือก สถำนที่ที่ใช้
เวลำเดินทำงน้อยทีสุ่ด และจัดประชุมในรปูแบบ Green 
Meeting (ตำมควำมเหมำะสมและ เป็นไปได้) โดยจะต้อง
แสดงหลักฐำน กำรคัดเลือกสถำนที่เหล่ำนัน้ 

 


